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1.Acces au compte :
FinArchive se lance automatiquement avec le démarrage du systeme.

Pour un premier lancement de I’application, vous arriverez sur un page d’authentification. Un
nom utilisateur ainsi qu’un mot de passe vous seront demandés.

& FinArchive =Lo |

Connexion =

Email ou Nom d'utilisateur

e Saisir votre nom utilisateur
e Cliquer sur « Suivant »
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2] FinArchive | = |

Authentification

om Changer

Changer

Mot de passe

=

e Saisir votre mot de passe
e Cliquer sur « Suivant »

Pour un second ou ultérieur lancement, fin Archive se connecter automatiquement.

2.Type de licence et vendeur :

Pour un premier lancement de 1’application :

® FinArchive - [

Parameétres =

Quel est votre vendeur de licence ?

Scheidt & Bachmann v

Quelle version voulez vous avoir 7

Locale v

e Sélectionnez votre revendeur

e Sélectionnez votre type de Licence
e  Cliquer sur « Suivant »
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Pour un second ou ultérieur lancement, fin Archive sélectionner le revendeur et la type de
licence automatiquement.

3.Configuration du compte :

FinArchive =N IE] -

Paramétres
FinArchive

224 ‘

1 Configuration
» Dashboard ~

£ Paramétres v

Configuration

Archivage v
| Nom de ropérateur

A ’
2 Profile v Nom de ville

Q1 Notification + Code dusite

@ Aide ~ Nom du site

) L Répertoire source
[ Déconnexion

Lun Mar Mer Jeu Ven Sam Dim

=
[ J i

e Saisir le nom du gestionnaire du site.

e Saisir laville.

e Saisir le code instance du site.

e Saisir le nom du site.

e Saisir le route de dossier source ou se trouve les données a archiver.
e Saisir le temps de lancement I'archivage.

Cliquer sur « Enregistrer ».
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FinArchive

FinArchive Site

224
Paramétres

» Dashboard ~

£ Paramétres v D
2 Notification

Archivage -

2 Profile v Notification

3 * ;
[ Notification v Email dadmin destinataire des sms

Numéro de téléphone (SMS/Whatsapp) *

@ Aide v

4 Sécurisation

Renseigner le numéro de téléphone des

e Saisir le(s) email(s) des destinataires des notifications, séparer les emails par une

virgule !.
e Saisir le numéro de téléphone des destinataire des sms
e Cliquer sur « Enregistrer ».

FinArchive

Si votre type de licence est locale, alors vous devez configurer serveur de stockag
& -

FinArchive Site

224
Paramétres
» Dashboard v

2 Paramétres - ;
3 Archivage

oo ||

4 Sécurisation

Archivage

& Profile ~ Selectionner la méthode de transfert de votre serveur

[ Notification v

@ Aide v
WebDAV
= Déconnexion

e Selectionner la méthode de transfert de votre serveur

e locale
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FinArchive
FinArchive Paramétres
224
3 Archivage 4 Sécurisation

» Dashboard ~
& Parameétres v

Archivage en mode de transfert sFTP (Secure
Archivage v File Transfer Protocole)

[ Nom dhdte e
A -
& Profile v Insérer le chemin ou destination de sauvegarde

*: sur le serveur

0 Notification v

@ Aide v

[ Mot de passe *

= Déconnexion -

)
)
)
)

[ Répertoire

e Insérer le nom ou adresse ip du seveur.

e Insérer le numéro de port du serveur

e Insérer le compte du serveur du sauvegarde.

e Insérer le mot de passe du serveur

e Insérer le chemin ou destination de sauvegarde sur le serveur.
e Tester la connexion

e Cliquer sur « Enregistrer ».

FinArchive \;‘i-
FinArchive .
Paramétres
224
RRDe oo v 4 Sécurisation ‘
£ Paramétres v
Archivage v Sécurisation

2 Profile v

A Notification

® Aide ~

= Déconnexion

e Cliquer sur « Enregistrer ».
4.Modifier type de licence:

Pour modifier votre type de licence:
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FinArchive == -
1 . Aide
FinArchive
224
i lbactboard ~ 3 Mise a jour v
£ Paramétres ~ [] Attestation et Certification v
Archivage v (@) Activation etou mise & niveau A
. Code de la machine : L3R5650T001C2576B24C
2, Profile v
Clé de licence : f1VWzQDfFjFyNd Gdd4kmSEDIygH4m4N9
A Notification
Date de mise en service : 2022-12-14 15:19:39
Aide
@ i Durée de validité de la licence : 365 jours
[> Déconnexion Type de la licence actuelle : Locale
Etat de la licence actuelle : Activée
Une demande est en cours de traitement (Nouvelle licence: Locale)

e Quvrir l'interface aide

e Ouvrir la section Activation et/ou mise a niveau
e Cliquer sur le bouton changer la licence

e Choisir nouvelle licence

e Confirmer

Dés que votre type de licence validé par I'administrateur
&)

FinArchive - [==]
4 i Parameétres
FinArchive
Cloud Pro
224
v
1 Configuration

» Dashboard v

£ Parameétres v
Configuration

Archivage ~

| Tscop
A .
2 Pprofile v [ marseile |
' . *
[ Notification v | 1090 | Définir le dossier source ol se trouve les

données a archiver

@ Aide v

G Dé : ‘ C\ReportExport\DWH_EXP\LDF
= Deconnexion

Lun Mar  Mer  Jeu Ven Sam  Dim

‘ozuw‘*
=

e Quvrir l'interface parametres
e Cliquer sur le bouton Actualiser

Alors votre nouvelle licence est disponible et le serveur d'archivage déja configuré
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Frcive e

FinArchive Marseille = .2 @ [
Cloud Pro

224
Parametres
» Dashboard v

£2 Paramétres v

Q O]
ation 2 Notification 3 Archivage 4 Sécurisation

Archivage v

& Profile Serveur d'archivage déja configuré dans cette
version

@ Aide v

= Déconnexion

e Tester la connexion
e Cliquer sur « Enregistrer ».

5.Interface d’archivage

Sur l'interface d'archivage vous pouvez consulter tous les archivages effectués, en cas de
probléme sur I'archivage un message détaillé s'affiche pour vous guider de corriger I'erreur

FinArchive = I:'-
FinArchive .
Cloud Pro Archivage
224 Archivage 30/07/2022 (Répertoire vide) o
Permier Archivage: 26/07/2022
» Dashboard ~ Dernier Archivage: 29/07/2022
Nombre des archives: 4
£3 Paramétres v
Archivage v ‘ 30/07/2022 (Archivage annulé) v ‘

1 - Archivage échoué du 30/07/2022 | T-SCOP | Marseille

o i !
& Profile v Raison: le répertoire source est vide.

£ Notification v

‘ 29/07/2022 11:24:30 [ﬂJ [ORY ‘

®@ Aide v
‘ 28/07/2022 112305 j @ v ‘

= Déconnexion

27/07/2022 11:22:05 [UJ ® >

‘ 26/07/2022 11:2056 ) @ v ‘

6.Interface de notifications

Sur l'interface des notifications vous pouvez consulter toutes les notifications recues par mail
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FinArchive == -

FinArchive Marseille = 1. 2 @ =
Cloud Pro

224

Notification

» Dashboard Archivage 30/07/2022 (Répertoire vide) Q)

£2 Paramétres -

L) Notification v

Archivage

Bonjour, Supprimer
2, Profile v

Nom du site : Marseille

L Nom de l'opérateur : T-SCOP

L Notification

Larchivage plannifié le 30/07/2022 a échoué.

® Aide v~
Raison: le répertoire source est vide.
= Déconnexion Cordialement,
T-SCOP Support
Bonjour, Supprimer

Nom du site : Marseille
Nom de l'opérateur : -SCOP

7.Interface Dashboard
&) FinArchive BB

FinArchive £ Marseille
Cloud Pro
224 P 172161077 < 201 > January
Ville: Marseille Dim Lun Mar Mer Jeu Ven Sam
12 3 4 5 & 7
) el Code du site 1099
8 9 10 1 12 13 14
o P Protocole: Cloud Pro 15 16 17 18 19 20 21
7 22 23 24 25 26 27 28
Email eric lune@t-scop.com

Archivage ~ Code dela machine: L3R5650T001C2576824C

Validité: 365 jours
2 Profile v

0 Notification @ @ @ @

@ Aide ~ Inaltérabilité Conservation Archivage Sécurité

= Déconnexion

Analytiques
Date du premier archivage 26/07/2022
Date du dernier archivage 29/07/2022

8. Mise a jour

En cas de mis a jour disponible sur votre espace web, vous pouvez lancer une demande de
mise a jour, puis ouvrir interface sous dessous.
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FinArchive [=T=l=

FinArchive Marseille = 11 2 @ =3
Cloud

224
Aide

B Dashboard v Archivage 30/07/2022 (Répertoire vide) Q

£2 Paramétres v

&3 Mise & jour ~

Archivage v

Version actuelle: 2.2.4
& Profile v

Jal Notification v Rechercher des mises & jour

@ Aide v
[ Attestation et Certification v

= Déconnexion
@ Activation et/ou mise a niveau b3

% Maintenance v

0 Support technique v

e Cliquer sur « Rechercher des mises a jour ».
e Lancer lamis a jour

9.Certificat
Pour consulter ou télécharger votre certificat, ouvrir interface sous dessous.

® FinArchive =lo

)

nma2c

FinArchive Marseille
Cloud Pro

224
Aide

» Dashboard Archivage 30/07/2022 (Répertoire wde)o

& Paramétres v

P iiane] £ Mise & jour v

& Profile v m Attestation et Certification A
Code de la machine : L3R5650T001C2576B24C

Date de mise en service: 26/07/2022
Date de dernier audit: 29/07/2022

Afficher l'attestation Télécharger lattestation

A Notification v

®@ Aide v

= Déconnexion

@ Activation et/ou mise a niveau ~

% Maintenance v

11
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FinArchive Marseille

FinArchive

.)))

attestation png (3598x2480) [=T= |

igné, Mehdi Chourih, re
i FinAcchiv

e nom du site st Marseille

individuelle relative & Futilisation dun logiciel de compabilité ou de gestion ou un systéme de
arisfaisant & des conditions dinalcérabilité, de sécurisation, de conservation ex diarchivage des données

(3 bis du 1 de Fareicle 286 du code général des impéus

Iinstallacion e L3R5650T001C2576B24C

© CONSERVATION: FinArchive hébergée ou locale assure la ¢

CGI — entrer en vigueur depuis l e jonvier 2018)

légal de T-SCOP, Soci

hergée ou locale; ateeste que certe demiére ext inscallée sur e serveur

Fencaissement pour les pétiodes réglemeataires (6 années plus Fannée ou Fesenvice er
@ SECURISATION: FinArchive hébergée ou locale assure ko sécurité bout en bout des fichicrs arc
© ARCHIVAGE: FinArchive hébergée ou locale garastit o production darchives fiscales sécu c
© TRAGABILITE: FinArchive hébergée ou locale assure ln eragabilieé sécurisée des élémencs
o piste diaudit
@ NORMALISATION de la testitucion des picces justificatives,
lu 26/07/2022 . 29/07/2022
il est rappelé que | ment dune fisse atcesgation est un ddie pénal passible de 3 ans demprisonnement
et de 45 000€ da (Code pénal, are. 11-1) N
B J

10.Mantenance

Ko Mammerance

&)

FinArchive

FinArchive
Cloud Pro

224

» Dashboard ~

2 Profile v

[ Notification

@ Aide v

> Déconnexion

3 Mise & jour
[™] Attestation et Certification
@ Activation et/ou mise & niveau

£ Paramétres v 3 Maintenance

Archivage /\ Attention

Le lancement de l'opération de maintenance engendre les traitement suivants:

La suspension des processus en cours d'exécution tels que I'archivage, la mise & jour.
La vérification de I'état de santé de |a base de données de |'applicatif
Lanalyse approfondie des preuves d'archivage (acquitements)

Linspection compléte des archives

cer la maintenance

Q Support technique
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